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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЦВЕТОЧНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
28 июня 2016 г. 			 с.Цветочное 			№ 107 - ПА 

Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача физическим лицам справок, выписок из похозяйственных 
книг населенных пунктов Цветочненского сельского поселения»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 года № 181- ФЗ "О  социальной  защите инвалидов в Российской Федерации», администрация Цветочненского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача физическим лицам справок, выписок из похозяйственных  книг населенных пунктов Цветочненского сельского поселения» / приложение 1/.
2. Данное постановление обнародовать на информационном стенде в административном здании сельского совета и в Государственной информационной системе Республики Крым «Портал Правительства Республики Крым» на странице Белогорского муниципального района http:belogorskiy.rk.gov.ru в разделе - Муниципальные образования района, подраздел Цветочненское сельское поселение.
3 Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.



Председатель Цветочненского сельского совета- 
глава администрации Цветочненского сельского поселения 		И.Г.Здорова

 Приложение1
к постановлению администрации 
Цветочненского сельского поселения
от 28.06.2016г. № 107-ПА
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению Администрацией Цветочненского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Цветочненского сельского поселения »
[bookmark: sub_100]
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Цветочненского сельского поселения (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12][bookmark: sub_121]1.2. В тексте настоящего регламента используются следующие термины:
административный регламент оказания муниципальной услуги по выдаче физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Цветочненского сельского поселения - правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий Администрации Цветочненского сельского поселения (далее – Администрация поселения), связанных с предоставлением населению документированной информации при непосредственном обращении (заявлении) граждан или организаций; 
[bookmark: sub_122]административная процедура - последовательность действий Администрации поселения при исполнении муниципальной функции по предоставлению справок, выписок из похозяйственных книг;
[bookmark: sub_123]похозяйственная книга - документ первичного административного учета сельского населения, наличия у него земли, скота, сельскохозяйственной техники и другого имущества;
[bookmark: sub_124]выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок является документом, который может подтвердить факт предоставления гражданину земельного участка, выписка из похозяйственной книги также может подтвердить факт наличия у гражданина скота,  имущества;
[bookmark: sub_125]справка - документ, представляемый гражданину на основании действующего правового акта, с информацией, которой располагают органы местного самоуправления;
[bookmark: sub_128]должностные лица - должностными лицами являются глава Цветочненского сельского поселения и его заместитель;
[bookmark: sub_129]сотрудники - муниципальные служащие, специалисты,  осуществляющие свою деятельность в Администрации поселения по работе с населением на территории поселения по решению вопросов местного значения в пределах границ населенных пунктов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Цветочненского сельского поселения» осуществляется непосредственно Администрацией Цветочненского сельского поселения.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на принципах гласности, равенства граждан и организаций, законности.
2.3. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является получение заявителем надлежащим образом оформленных справок, выписок из похозяйственных книг, информационного письма.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  Федеральным законом от 24  ноября 1995 года № 181-ФЗ "О  социальной  защите инвалидов в Российской Федерации».
Уставом Цветочненского сельского поселения;
Настоящим административным регламентом;
Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым и Цветочненского сельского поселения.
2.5. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (далее - заявители);
интересы заявителей могут представлять:
физических лиц - лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью заявителя, и законные представители физического лица;

Порядок информирования о правилах предоставления
муниципальной услуги

	2.6. Муниципальная услуга «Выдача физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Цветочненского сельского поселения» предоставляется в Администрации Цветочненского сельского поселения по адресу: 297624, ул.Трубенко,с.Цветочное,Белогорский район,Республика Крым.
Режим работы Администрации:
понедельник- четверг: с 8.30 до 17.15 час.; 
перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 час.;
пятница: с 8.30 до 13.30 час. без перерыва; 
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 
Телефон: (06559)  9-81-31
	Выдача справок, выписок – в течение рабочего дня.
Адрес электронной почты Администрации Цветочненского сельского  поселения: 
 
2.7. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации в ходе устного приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена в доступном для инвалидов месте.
Основными требованиями к информированию граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

Порядок консультирования

2.8. Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации, отвечающими за выдачу справок и выписок из похозяйственных книг: 
устно при личном обращении или по телефону;
в письменном виде.
[bookmark: sub_223]2.9. При консультировании должны соблюдаться следующие требования:
[bookmark: sub_2231]компетентность;
[bookmark: sub_2232]своевременность;
[bookmark: sub_2233]полнота, доступность, четкость и наглядность форм изложения материала.
[bookmark: sub_225]2.10. Если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.
Время разговора в среднем не должно превышать 10 минут.
2.11. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при наличии письменного обращения получателя муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2251]Письменный ответ подписывает глава Новоавачинского сельского поселения, заместитель главы администрации, в нем указываются фамилия, инициалы и телефон исполнителя.
[bookmark: sub_2252]Ответ направляется письмом, факсом в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении получателя муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1340]Сроки предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_13415]2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче соответствующих документов, а также на получение консультаций не должно превышать 40 минут.

Перечень документов, представляемых заявителем

2.13. Для получения справки, выписки из похозяйственной книги, заявитель предоставляет следующие документы:
при запросе информации, не содержащей данных о третьих лицах - документ, удостоверяющий личность заявителя, документ, подтверждающий право собственности (аренды) на земельный участок;
при запросе информации, содержащей данные о третьих лицах - документ, удостоверяющий личность, и доверенности третьих лиц или документы, удостоверяющие право законных представителей;
при запросе информации, необходимой для оформления наследства - документ, удостоверяющий личность, свидетельство о смерти наследодателя, завещание наследодателя на имя заявителя или документы, подтверждающие его родство с наследодателем (свидетельства о рождении, браках, перемене имени, усыновлении, установлении отцовства);
представителем юридического лица:
документ, удостоверяющий личность, доверенность юридического лица на получение информации в его интересах; 
при необходимости гражданами и юридическими лицами предоставляются домовая книга и технический паспорт домовладения.

Требования к документам, представляемым заявителем

[bookmark: sub_251]2.14. Сбор и представление документов, указанных в п. 2.13., необходимых для получения муниципальной услуги, возлагается на заявителя;
[bookmark: sub_252]для получения муниципальной услуги заявитель обращается с письменным или устным заявлением. В заявлении излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения;
[bookmark: sub_253]2.15. Представленные заявителем документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.16. Все документы представляются на бумажном носителе, в подлиннике. Документы, предъявляемые в копиях, и доверенности физических лиц должны быть нотариально удостоверены.
[bookmark: sub_1370]
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_13722]2.17. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если заявителем представлены документы, предусмотренные пунктом 2.13. Административного регламента, не в полном объеме, а также если они не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.14. - 2.16. Административного регламента.
[bookmark: sub_13723]2.18. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя или его представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
2.19. Не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

2.20. Муниципальная услуга по выдаче справок и выписок из похозяйственной книги предоставляется бесплатно.


[bookmark: sub_1380]Требования к местам предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: sub_13810]Требования к помещению

[bookmark: sub_138124]2.21. Помещение Администрации поселения должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

[bookmark: sub_13820]Требования к входу в помещение

[bookmark: sub_138226]2.22. Вход в помещение Администрации поселения в темное время суток должен освещаться.
[bookmark: sub_138228]2.23. Вход в помещение Администрации поселения должен оборудоваться информационной табличкой, содержащей следующую информацию:
название Администрации поселения;
адрес места нахождения;
график работы Администрации поселения.
[bookmark: sub_13830]
Требования к местам ожидания и к местам приема заявителей

[bookmark: sub_138329]2.24. Прием заявителей осуществляется в приемной Администрации.
[bookmark: sub_138330]2.25. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
[bookmark: sub_138331]2.26. Места ожидания приема оборудуются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.
[bookmark: sub_138332]2.27. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и названия отдела;
фамилии, имени, отчества и должности работника;
информации о днях и времени приема заявителей.
Таблички на дверях или стендах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери были видны и читаемы.
[bookmark: sub_138333]2.28. Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью.

III. Обеспечение доступности для инвалидов и иных маломобильных групп населения
3.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная  услуга.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга:
- размещается на первом этаже здания администрации, оборудовано отдельным входом. Для инвалидов и иных маломобильных групп населения вход в помещение оборудован пандусом и поручнем, дверь в помещении расширена, позволяющая обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
- соответствует санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности

3.2. Зал ожидания.
Места ожидания оборудованы стульями, кресельными секциями.
Количество мест ожидания оборудованы исходя из фактической нагрузки. 
 3.3. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
3.4. Информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.
На информационных стендах размещается текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды установлены в удобном для граждан месте и соответствуют оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
3.5. Обеспечение доступности для инвалидов и иных маломобильных групп в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
-имеется возможность самостоятельного передвижения в помещении администрации в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа и выхода из помещения, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски.  
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции  зрения  и самостоятельного передвижения в помещении администрации, а также при пользовании предоставляемыми услугами,
- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- допуску на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- имеются места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов около здания администрации.
В случае, если принятыми мерами невозможно полностью обеспечить потребности инвалидов, до реконструкции или капитального ремонта помещения, принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо обеспечивается предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

[bookmark: sub_262][bookmark: sub_1300]IV. Административные процедуры

[bookmark: sub_31]4.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: sub_311]прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_312]регистрация заявлений и передача их на исполнение; 
анализ поступивших заявлений и документов; 
исполнение заявления;
[bookmark: sub_314]регистрация справок, выписок, информационных писем или писем об отсутствии запрашиваемых сведений в архиве и выдача (отправка) их заявителю;
[bookmark: sub_32]4.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и анализ поступивших заявлений и документов.
[bookmark: sub_321]4.2.1 Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление устного или письменного заявления гражданина или юридического лица в Администрацию поселения.
[bookmark: sub_322]4.2.2 При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.13. Административного регламента, должностное лицо или сотрудники Администрации Цветочненского сельского поселения, осуществляющие прием:
[bookmark: sub_3221]устанавливают личность заявителя;
[bookmark: sub_3222]изучают содержание заявления;
[bookmark: sub_3223]определяют степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;
[bookmark: sub_3224]устанавливают полномочия заявителя на получение запрашиваемого документа. При письменном обращении гражданина или юридического лица должностные лица и сотрудники Администрации поселения руководствуются подпунктами 2.14. - 2.16. Административного регламента.
[bookmark: sub_33]4.3. Регистрация заявлений.
[bookmark: sub_331][bookmark: sub_33112]4.3.1 Заявления на выдачу справок, выписки из похозяйственной книги:
[bookmark: sub_33114]регистрируются в журналах регистрации приема граждан, которые находятся в приемной главы поселения, в день обращения с заявлением об оказании муниципальной услуги. 
[bookmark: sub_33115]В течение одного дня с момента регистрации заявления передаются должностному лицу на рассмотрение.
[bookmark: sub_332]4.3.2 Должностное лицо Администрации поселения накладывает резолюцию на заявление в день поступления и возвращает его сотруднику Администрации поселения.
[bookmark: sub_34]4.4. Исполнение заявлений.
[bookmark: sub_341]4.4.1 Подготовку справок осуществляют специалист Администрации.
[bookmark: sub_342]4.4.2 В справке, выписке в обязательном порядке должна содержаться ссылка на документ, послуживший основанием для осуществления записи, полный адрес домовладения при предъявлении домовой книги.
[bookmark: sub_3421]В случае, если справка выдана на основании обследования, необходимо указать в справке дату проверки и написания акта обследования.
[bookmark: sub_343]4.4.3 Справки, выписки из домовой и похозяйственной книг подписываются главой Цветочненского сельского поселения или специалистом, ответственным за исполнение настоящего Административного регламента  и заверяются печатью  поселения.
[bookmark: sub_344]4.4.4 Оформленные в установленном порядке справки, выписки, информационные письма или письма об отсутствии необходимых заявителю документов,  в течение трех дней рассматриваются и подписываются уполномоченным на данные действия должностным лицом Администрации поселения;
[bookmark: sub_345]4.4.5 Общий срок исполнения заявления 10 дней.
[bookmark: sub_35]4.5. Регистрация справок, выписок из домовой и похозяйственной книг:
[bookmark: sub_351][bookmark: sub_352]4.5.1 Регистрацию справок, выписок из домовых и похозяйственных книг осуществляют сотрудники Администрации поселения в журналах регистрации справок, выписок, выдаваемых гражданам, которые находятся в Администрации поселения.
4.5.2 Исполнение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах исполнения.
[bookmark: sub_36]4.6. Права и обязанности получателя муниципальной услуги в процессе исполнения административной процедуры.
[bookmark: sub_361]4.6.1 Получатель муниципальной услуги вправе отказаться от получения муниципальной услуги на любой стадии ее представления. 
Получатель муниципальной услуги обязан:
[bookmark: sub_3611]представить в Администрацию поселения документы в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.13. Административного регламента;
[bookmark: sub_3612]соблюдать требования к представлению документов в соответствии с пунктами 2.14 - 2.16. Административного регламента.
[bookmark: sub_37]4.7. Права и обязанности Администрации поселения в процессе исполнения административной процедуры:
[bookmark: sub_371]4.7.1 Специалист, выполняющий услугу по выдаче населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг, при предоставлении услуги имеет право:
[bookmark: sub_3711]получать консультации должностных лиц Администрации Цветочненского сельского поселения;
[bookmark: sub_3712]вносить предложения по оптимизации предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_372]4.7.2 Специалисты при предоставлении муниципальной услуги обязаны:
[bookmark: sub_3721]исполнять возложенные на них должностные обязанности;
[bookmark: sub_3722]соблюдать положения Административного регламента.

[bookmark: sub_1400]V. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

[bookmark: sub_1447]5.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Цветочненского сельского поселения.
Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Крым и муниципальных правовых актов.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
[bookmark: sub_1448]5.2 Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

[bookmark: sub_1500]VI. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1549]6.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) и судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1550]6.2 Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
[bookmark: sub_1551]6.3 Порядок судебного обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим гражданско-процессуальным законодательством.
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Приложение 1 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»


Блок – схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
«Выдача физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Цветочненского ельского поселения»



	
	Обращение (устное, письменное)
	


 
	
	Прием заявлений
	


 
	
	Рассмотрение заявления
	

	
	
	

	
	
	 

	Анализ поступивших
заявлений и документов
	
	Отказ в выдаче справок
и выписок
	

	 
	

	Регистрация заявлений,
справок и выписок
	

	 
	

	Исполнение заявления и
выдача справок и выписок
	






























Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»


 С П Р А В К А
Дана администрацией Цветочненского сельского
поселения Белогорского района Республики Крым
гр. _________________________________________________
____________________________________________19 _____г.
в том, что она / он постоянно проживает ( зарегистрирован ) в
селе___________________ ул. __________________________
_____________________________________________________
_____________________________________________________
и имеет в составе семьи :
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
Зем. пай 		га
Зем.приусадебный уч-к 		га
Зем. уч-к для ЛКХ 		га
Зем.уч-к для сенокоса га
Основание: записи в похозяйственной книге за 2011-2015гг. № __, хоз-во ____, стр. 
Дана для предъявления по месту требования.
Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского  поселения  	_____________















Приложение 3 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»



С П Р А В К А
Дана администрацией Цветочненского сельского
поселения Белогорского района Республики Крым
гр._______________________________________________
________________________________________19 _____г.
в том, что  ему (ей) на праве собственности принадлежит жилой дом с хозпостройками в селе ____________ ул. __________________ 
Приусадебный земельный участок __________га 
Дом на балансе сельского совета не состоит.
Основание : похозяйственная книга Цветочненского сельского совета за _________гг № _____, х-во ______________,  стр._______
Дана для предъявления по месту требования.

Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского поселения	_________________


















Приложение 4 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»


 

С П Р А В К А

Дана администрацией Цветочненского сельского
поселения Белогорского района Республики Крым 
гр. ________________________________________
проживающему (ей) по адресу с.____________  ул. _____________, д. ____, Белогорского района Республики Крым в том, что на принадлежащем ему ( ей ) земельном участке для строительства и обслуживания жилого дома, хозяйственных строений и сооружений по адресу с._____________ ул. _______________Белогорского района Республики Крым капитальные и временные строения и сооружения отсутствуют.
Основание: записи в похозяйственной книге Цветочненского
сельского совета за ____________гг. ( книга № ___, стр. _____ , х-во ______)
Дана для предъявления по месту требования.

Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского поселения______________ 





























Приложение 5 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»



С П Р А В К А

Дана администрацией Цветочненского сельского
поселения Белогорского района Республики Крым 
в том, что гр. ______________________________   _______ г. р. 
зарегистрированный по адресу _____________________ 
ул.______________ д._____, имеет домовладение и приусадебный участок по адресу с._____________ ул. ________________, д. ______ Белогорского района Республики Крым, в котором по состоянию на ______________ зарегистрировано
подсобное хозяйство:
КРС - всего __________ голов
свиньи - всего __________ голов
Основание: записи в похозяйственной книге Цветочненского сельского совета 
за __________ гг. № _____ , х-во № _________, стр. ____.

Дана для предъявления по месту требования

Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского  поселения ________________



























Приложение 6 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»



С П Р А В К А 
Дана администрацией Цветочненского 
сельского поселения Белогорского района 
Республики Крым 
гр._____________________________________________ г.р. 
в том, что он (а) зарегистрирован(а) по адресу 
с.____________________ ул. ___________________, д. _____ .
На территории Цветочненского сельского поселения земельных участков: 
- для индивидуального жилищного строительства - не имеет, не 
 получала, не приватизировала  
- для садоводства - не имеет, не получала, не приватизировала 
- для дачного хозяйства - не имеет, не получала, не приватизировала 
- для личного подсобного хозяйства - не имеет, не получала, 
 не приватизировала 
- земельный пай - не имеет, не получала, не приватизировала. 
 Основание: записи в похозяйственной книге Цветочненского сельского совета 
за __________ гг. № _____ ,х-во № _________, стр. ____.
Дана для предъявления по месту требования. 
  
Председатель Цветочненского сельского
совета - глава администрации Цветочненского
сельского поселения _____________
























Приложение 7 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
Цветочненского сельского поселения»


С П Р А В К А
Дана администрацией Цветочненского 
 сельского поселения Белогорского района Республики 
 Крым гр. ____________________________________
_________________________________________19 _____г.
в том, что она/онзарегистрирован (а) в
с. ________________ ул. ____________________________,
с ____________________ по _________________________ 
Жилое помещение по адресу с.__________________
ул._______________________________________________ 
состоит из ___ комнат, общей площадью _______ кв.м 
жилой площадью _________ кв.м., на _________  этаже
_______этажного дома. 
Лицевой счет открыт на имя гр. ___________________
__________________________________________________________________
Благоустройство ___________________________________________________
Техническое состояние жилого помещения ____________________________
__________________________________________________________________
В этом помещении зарегистрированы и проживают __________чел.
	№
пп
	Ф.И.О. проживающих
	Родственные
отношения
с лицом, на
имя
которого
открыт
лиц.счет
	Год
рожд.
	Дата прописки
	Отметка о
выписке
временно
отсутствующих, за которыми сохран.
жилое
помещение

	
	
	
	
	В данном
помеще-
нии
	В данном
населен
пункте
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дана для предъявления по месту требования.
Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского поселения 		Здорова  И.Г.



Приложение 8
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения


С П Р А В К А
Дана администрацией Цветочненского сельского
поселения Белогорского района Республики Крым
гр. _________________________________________________
___________________________________________19 _____г.
в том, что она / он зарегистрирован по адресу
селе __________________ ул. __________________д._____
_____________________________________________________
_____________________________________________________
и имеет в составе семьи :
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 Проживают в доме с печным отоплением. Пользуются баллонным газом. 
Форма собствености жилья – частная.
Дана для предъявления в Департамент ТСЗН администрации Белогорского района. 
Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского поселения ___________
 

























Приложение 9 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения

Форма 9
СПРАВКА О РЕГИСТРАЦИИ

Выдана _________________________________________________________ г. р. 
 (фамилия, имя, отчество)
Зарегистрированному(ой) ________________________________________
 (вид регистрации, с какого месяца, года)
По адресу:________________________________________________дом №_____
 (проспект, улица, переулок и др.)
Совместно с ним (ней) зарегистрированы:
	N 
п/п
	Фамилия, имя, 
отчество (полностью)
	Родстве-нные отноше-ния
	Дата 
рождения
	Дата 
регистрации
	Вид 
регистрации

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Согласно документу: ____________________________________ N_________
 (ордер, распоряжение, договор и т.д.)
от "_____" __________ г. _____________________________________________
 (кем выдан)
Жилая площадь состоит из _______________ в _________________________
(часть комнаты, комната, (количество комнат
 несколько комнат) в квартире, "общежитие")
Метраж жилой площади (кв.м):
____________________________________________________________________
 (указать общий метраж занимаемой жилой площади и каждой комнаты)
Документ выдан гр.___________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)
Приложение: 1._____________________________________________________
 (дополнительные сведения о жильцах и жилой площади) 
Справка выдана для предоставления в Департамент труда и социальной защиты населения Белогорской администрации 
"______" __________ 20___ г. № _______
М.П. тел.: 9-81-31
Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского поселения___________


















Приложение 10 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения



 С П Р А В К А

 Дана собственнику ( не собственнику ) жилья 
гр. ________________________________________________
_________________________________________________19 ____ г.р.
зарегистрированному (ой) на территории
Цветочненского сельского поселения Республики Крым,
в		с.________________ ул. __________________________д. _____
в том, что в данном домовладении зарегистрированы:


 Форма собственности жилья (подчеркнуть )
	местных
советов
	Ведомст-
венная
	Государст-
венная
	коопера-
тивная
	Частная
	Привати-
зированная



Общая площадь квартиры ______________ кв.м
Наличие льготы : __________________________ ( написать какой )
Вид отопления____________________________ ( написать какой )
Пользуется баллонным газом ___________________________ ( написать да, нет )
Наличие земельного участка 
для сенокошения _________га
для выпаса скота ______га
для личного крестьянского хозяйства ______га
огородничества ______га 
Наличие земельного пая ___________________________________________________
________________________________________________________________________ 

Жилое помещение приобретено в _______________г.
Транспортного средства не имеет ( имеет ) _______________ количество
Сведения о другой жилплощади семьи ___________________ ( да, нет)
Сведения о сдаче жилья в наем - сдает / не сдает ______________ ( да, нет)
Справка дана для оформления жилищно - коммунальных субсидий.

Председатель Цветочненского сельского
совета – глава администрации Цветочненского
сельского поселения _______________







Приложение 11 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения




С П Р А В К А

Дана администрацией Цветочненского сельского поселения Белогорского района Республики Крым __________________19 ___ г.р. в том, что умершая ( ий) ___________г. гр. ______________________ на день смерти проживал (а) и был(а) зарегистрирован(а) по адресу с. _________________
ул.______________  д. ____, Белогорского района Республики Крым.
Вместе с ним ( ней) на день смерти были зарегистрированы и проживали:
__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
Местожительства недееспособных или ограниченно дееспособных лиц по адресу 
с. _____________ ул. ________________ д. ____, не зарегистрировано.
Других зарегистрированных по данному адресу нет.
Арестов и запрещений на имущество _______________________в администрации сельского поселения не значится.
В администрации сельского поселения от имени ________________ числится завещательное распоряжение реестр № ____ от _________ , которое на день смерти завещателя ни отменено, ни изменено не было .
Приусадебный земельный участок по указанному адресу передан в собственность _________, государственный акт изготовлен и получен. 
Основание: записи в похозяйственной книге Цветочненского сельского совета за _______ гг. № ___ ,х-во № ________, стр. ____. 

Дана для предъявления в нотариальную контору.


Председатель Цветочненского сельского совета – 
глава администрации Цветочненского 
сельского поселения _____________ 















Приложение 12 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения





С П Р А В К А

Дана администрацией Цветочненского сельского
поселения Белогорского района Республики Крым 
гр. _________________ 19 ____г.р. в том, что в  жилом доме по адресу с.____________ ул. ______________ д. ____, Белогорского района Республики Крым зарегистрированных лиц не числится.
Место жительства малолетних и несовершеннолетних детей по данному адресу не зарегистрировано. Других зарегистрированных нет. 
 Основание: записи в похозяйственной книге Цветочненского сельского совета за _______ гг. № ___ ,х-во № ________, стр. ____. 

Справка дана для предъявления по месту требования.


Председатель Цветочненского сельского совета – 
глава администрации Цветочненского 
сельского поселения______________


























Приложение 13 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»



С П Р А В К А
на домовладение, расположенное по адресу
с.___________ ул. _____________, д. ___
Белогорского района Республики Крым

1. Похозяйственная книга Цветочненского сельского совета № ___ за_________ гг.
х-во № ______ , стр.______
Двор - _____________
Сведения об имуществе двора - жилой дом с хозпостройками,
год постройки_______ г.  
Состав хозяйства: 
______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________

Справка дана для предъявления адвокату.

Председатель Цветочненского сельского совета – 
глава  администрации Цветочненского 
сельского поселения ____________






























Приложение 14 
к  Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»



С П Р А В К А  
Дана администрацией Цветочненского 
сельского поселения Белогорского района 
Республики Крым 
гр._____________________________________________ г.р.
зарегистрированому (ой) по адресу 
с.____________________ ул. _______________________, д. _____ , в том, что
решение (я)  Цветочненского сельского совета ( исполкома сельского совета ) 
№ ______ от __________________ 
№ ______ от  __________________ до настоящего времени не отменялось ( лись) .
Администрация Цветочненского сельского поселения дает согласие назавершение оформления права на земельный участок, расположенный по  адресу 
с._________________, ул. __________________________ , № ______. 
Основание: записи в похозяйственной книге Цветочненского сельского совета 
за ______________ гг. № _____ ,х-во № ______________, стр. _______.
Дана для предъявления по месту требования. 
Председатель Цветочненского сельского
совета - глава администрации Цветочненского
сельского поселения_____________


























Приложение 15 
к  Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача физическим лицам справок, выписок из 
 похозяйственных  книг населенных пунктов
 Цветочненского сельского поселения»


В ВОЕНКОМАТ







