
                                                                                                                     
АДМИНИСТРАЦИЯ

Цветочненского сельского поселения
Белогорского района

Республики Крым 

                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 февраля 2025 г.    село Цветочное                 №46-ПА

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписок из похозяйственных книг и справок по социально-бытовым вопросам»,

утвержденный постановлением администрации Цветочненского сельского поселения № 190-ПА
от 19.08.2020 г.

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2010  г.  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Цветочненского сельского
поселения  Белогорского  района  Республики Крым,  постановлением Правительства  Российской
Федерации от 25 апреля 2024 г. № 540 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства
Российской  Федерации»,  Администрация  Цветочненского  сельского  поселения  Белогорского
района Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести  в  административный  регламент  предоставления  муниципальной  услуги
««Выдача выписок из похозяйственных книг и справок по социально-бытовым вопросам»,
утвержденный постановлением администрации Цветочненского сельского поселения № 190-
ПА от 19.08.2020 г. (далее – Административный регламент), следующие изменения:

1.1.  Пункт  2.1  подраздела  2  раздела  II Административного  регламента  дополнить
абзацем следующего содержания:

«В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части
2  статьи  5  Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), т. е. законный
представитель  несовершеннолетнего,  являющийся  заявителем,  при  этом  реализуется  право  на
получение  результата  предоставления  услуги  в  отношении  несовершеннолетнего,  законным
представителем  несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем,  с  учетом  требования,
предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона № 210-ФЗ.»;

1.2.  Подраздел 6  раздела  II Административного регламента дополнить пунктом 6.2
следующего содержания:

«6.2. Результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в
форме  документа  на  бумажном  носителе,  не  может  быть  предоставлен  другому  законному
представителю  несовершеннолетнего  в  случае,  если  заявитель  в  момент  подачи  заявления  о
предоставлении  услуги  выразил  письменно  желание  получить  запрашиваемые  результаты
предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично.»;

1.3.  Подраздел 8 раздела II  Административного регламента изложить в следующей
редакции:

«8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги



8.1.  Перечень  нормативных  правовых  актов,  регулирующих  предоставление
муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа.»;

1.4.  Подраздел 9 Раздела  II Административного регламента изложить в следующей
редакции:

«9.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми  актами  для  предоставления  государственной  услуги  и  услуг,  которые  являются
необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  государственной  услуги,  подлежащих
предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме

9.1.1.  Перечень документов,  обязательных к предоставлению заявителем,  для  получения
выписки из похозяйственной книги:

1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно
Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) Свидетельство о смерти (по необходимости);
6) Похозяйственная книга (при наличии);
7) Согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.2. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для получения,

справки  о  наличии  личного  подсобного  хозяйства,  справки  наличии  приусадебного  участка,
справки о строениях, расположенных на земельном участке, справки об установлении (изменении)
адреса объекта недвижимого имущества: 

1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно
Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.3.  Перечень документов,  обязательных к предоставлению заявителем,  для  получения

справки по социально-бытовым вопросам, справки о подтверждении неиспользованного права на
приватизацию жилых помещений, выдаваемых по месту регистрации на территории Российской
Федерации с 04 июля 1991 года, а на территории Республики Крым – с 21 марта 2014 года, до даты
регистрации в приватизируемом жилом помещении:

1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно
Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) Домовая книга (при наличии);
6) согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.4.  Перечень документов,  обязательных к предоставлению заявителем,  для  получения

справки о наличии печного отопления, справки характеристике жилого помещения, справки об
отсутствии центрального отопления (газификации): 



1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно
Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) Домовая книга; 
6) Технический паспорт;
7) согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.5.  Перечень документов,  обязательных к предоставлению заявителем,  для  получения

справки с последнего места жительства умершего гражданина для предъявления в нотариат:
1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно

Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) Домовая книга;
6) Свидетельство о смерти; 
7) согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.6. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для получения
справки о нахождении на иждивении: 
1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно

Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) Домовая книга;
6) Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей.
7)  Справка  учебного  заведения,  выданную  на  текущий  учебный  год  (для  учащихся  и

студентов в возрасте от 18 до 23 лет);
8) Решение об установлении опеки (попечительство);
9) согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.7. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для получения
справки о воспитании детей до достижения восьмилетнего возраста: 
1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно

Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) Свидетельства о рождении детей.
6) согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.8. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для получения
справки об уходе за ребенком, справки об уходе за гражданином (кой) старше 80 лет:
1)  Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги,  подписанное  непосредственно

Заявителем (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);



2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на

подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения
представителя заявителя);

4) Документ, подтверждающий полномочия юридического лица;
5) Свидетельство о рождении (для ухода за ребенком);
6) Паспорт гражданина (ки),  которому необходим уход (для ухода за гражданином(кой)

старше 80 лет).
7) согласие заявителей на обработку персональных данных.
9.1.9. Заявление предоставляется в единственном экземпляре. Документы, необходимые для

предоставления муниципальной услуги, предоставляются в двух экземплярах, один из которых
должен быть подлинником. Подлинник документа предоставляется только для просмотра в начале
предоставления  муниципальной  услуги  с  обязательным  возвратом  заявителю.  Допускается
предоставление нотариально заверенной копии документа. 

Формы  документов  для  заполнения  могут  быть  получены  заявителем  при  личном
обращении в Орган, в электронной форме на официальном веб-сайте Органа, Едином портале,
Портале услуг РК, в многофункциональный центр.

9.1.10.  В  случае,  если  право  собственности  на  земельный  участок  и  (или)  объекты
недвижимости  не  зарегистрировано  в  Едином  государственном  реестре  прав  на  недвижимое
имущество и  сделок с  ним,  заявитель  дополнительно предоставляет для  получения  результата
предоставления  услуги  по  подпунктам  9.1.1  -9.1.4  пункта  9.1  подраздела  9  раздела  II
Административного регламента:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объекты недвижимости
(подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

9.1.11.  Заявителю предоставляется  возможность  подачи  заявления в  электронной форме
посредством РПГУ.  При  направлении  заявителем заявления  о  предоставлении  муниципальной
услуги посредством РПГУ, заявитель вправе предоставить в электронном виде иные документы,
предусмотренные подпунктами 9.1.1 - 9.1.9 пункта 9.1 подраздела 9 раздела II Административного
регламента  (в  зависимости  от  цели  обращения  заявителя).  При  направлении  заявителем
(представителем  заявителя)  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  посредством
РПГУ, документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется, документ, подтверждающий
полномочия  представителя  должен  быть  подписан  усиленной  квалифицированной  подписью
органа,  выдавшего  документ,  либо  нотариуса.  В  случае  не  предоставления  вышеуказанных
документов  в  электронном  виде,  заявителю  посредством  «Личного  кабинета»  на  РПГУ
направляется  уведомление  о  необходимости  предоставления  полного  комплекта  документов  в
Орган,  предоставляющий  муниципальной  услугу,  на  бумажном  носителе,  согласно
установленного срока.

9.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми  актами  для  предоставления  муниципальной  услуги,  которые  находятся  в
распоряжении  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  иных  органов,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить,
в том числе в электронной форме

9.2.1. Для предоставления муниципальной услуги, Орган посредством межведомственного
информационного взаимодействия (без привлечения к этому заявителя), запрашивает следующие
документы (в зависимости от цели обращения заявителя):

1)  Выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  (при  обращении
юридических лиц) (Межрайонная ИФНС России № 5 по Республике Крым);

2) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при
обращении индивидуальных предпринимателей) (Межрайонная ИФНС России № 5 по Республике
Крым);

3)  Правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок  и  (или)  объекты
недвижимости, (Белогорского Государственного комитета по государственной



регистрации  и  кадастру)  (для  определения  правообладателя  объекта  и  проверки
полномочий);

9.2.2.  Заявитель  вправе,  по  собственной  инициативе  предоставить  документы,
предусмотренные  подпунктом  1  –  3  подпункта  9.2.1  настоящего  пункта  Административного
регламента. Не предоставление вышеуказанных документов не является причиной для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.»;

1.5. Подраздел 10 Раздела II Административного регламента изложить в следующей
редакции:

«10.  Особенности  предоставления  муниципальной  услуги  в  упреждающем
(проактивном) режиме.

10.1. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.»;
1.6. Пункт 13.2 подраздела 13 Раздела II Административного регламента изложить в

следующей редакции:
«13.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1)  не предоставление определенных подпунктами 9.1.1 -  9.1.10 пункта 9.1 подраздела 9

Раздела  II  настоящего  Административного  регламента  (в  зависимости  от  цели  обращения
заявителя);

2) отказ в выдаче по указанному основанию в п. 13.1. допускается в случае, если орган,
предоставляющий муниципальную услугу, после получения такого ответа уведомил заявителя о
получении  такого  ответа,  предложил  заявителю  представить  документ  и  (или)  информацию,
необходимые  для  выдачи  результата  предоставления  муниципальной  услуги  и  не  получил  от
заявителя такие документ и (или) информацию в течение 15 дней.

3)  несоответствие  представленных  документов  требованиям  действующего
законодательства.»;

1.7. Пункт 18.3. подраздела 18 Раздела II Административного регламента изложить в
следующей редакции:

«18.3. При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в
электронной  форме  посредством  РПГУ,  Орган  в  течение  3  рабочих  дней  со  дня  получения
указанного  заявления  направляет  заявителю  уведомление  в  «личный  кабинет»  на  РПГУ,  о
необходимости представления в Орган документов, указанных в подпунктах 9.1.1 - 9.1.8 пункта
9.1 подраздела 9 Раздела II настоящего Административного регламента (в зависимости от цели
обращения заявителя), на бумажных носителях с указанием даты, времени их предоставления и
места нахождения Органа.»;

1.8. Подраздел 19 Раздела II Административного регламента дополнить пунктом 19.8
следующего содержания:

«19.8.  На  официальном  сайте  Органа  и  на  ЕПГУ  размещаются  требования,  которым
должны соответствовать  помещения,  в  которых предоставляется  муниципальная услуга,  в  том
числе зал ожидания,  места  для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых  для  предоставления  каждой  муниципальной  услуги,  а  также  требований  к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.»;

1.9. Пункт 20.1 подраздела 20 Раздела II Административного регламента дополнить
подпунктом 20.1.1 следующего содержания:

«20.1.1. На  официальном  сайте  Органа  и  на  ЕПГУ  размещается  перечень  показателей
качества и доступности муниципальной услуги,  в том числе о доступности электронных форм
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  возможности  подачи
запроса  на  получение  муниципальной  услуги  и  документов  в  электронной  форме,
своевременности  предоставления  муниципальной  услуги  (отсутствии  нарушений  сроков
предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
вариантом  предоставления  муниципальной  услуги,  доступности  инструментов  совершения  в
электронном  виде  платежей,  необходимых  для  получения  муниципальной  услуги,  удобстве



информирования  заявителя  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги,  а  также  получения
результата предоставления услуги.»;

1.10. Пункт 21.3. подраздела 21 Раздела II Административного регламента изложить в
следующей редакции:

«21.3. Заявление и документы, указанные в подпунктах 9.1.1-9.1.8 пункта 9.1 подраздела 9
Раздела  II  настоящего  Административного  регламента  (в  зависимости  от  цели  обращения
заявителя), представленные в форме электронного документа через ЕПГУ, РПГУ подписываются
заявителем  либо  представителем  заявителя  с  использованием  простой  электронной  подписи
(автоматически)  или  усиленной  квалифицированной  электронной  подписи  заявителя
(представителя заявителя).

При представлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к
такому  заявлению  прилагается  надлежащим  образом  оформленная  доверенность  в  форме
электронного  документа,  подписанного  лицом,  выдавшим  (подписавшим)  доверенность,  с
использованием  усиленной  квалифицированной  электронной  подписи  (в  случае,  если
представитель заявителя действует на основании доверенности).»;

1.11. Подраздел 23 Раздела III Административного регламента изложить в следующей
редакции:

«23. Прием и регистрация заявления и документов, обязательных к предоставлению
23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел

соответствующего  заявления.  Запрос  (заявление)  представляется  заявителем  (представителем
заявителя) в Орган, посредством почтовой связи или в электронной форме через РПГУ, либо при
личном обращении в многофункциональный центр.

Специалист,  ответственный  за  прием  и  регистрацию  документов,  производит  прием
заявления, согласно установленной форме (Приложения №1 к настоящему Административному
регламенту,  в  зависимости от  цели обращения),  и  приложенных к  нему  документов  лично  от
заявителя  или  его  законного  представителя.  В  случае  представления  заявления  при  личном
обращении  заявителя  или  представителя  заявителя  предъявляется  документ,  удостоверяющий
соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо,  имеющее  право  действовать  без  доверенности  от  имени  юридического  лица,
предъявляет  документ,  удостоверяющий его  личность,  и  сообщает  реквизиты  свидетельства  о
государственной  регистрации  юридического  лица  (листа  записи  Единого  государственного
реестра  юридических  лиц),,  а  представитель  юридического  лица  предъявляет  также  документ,
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица,  или копию
этого  документа,  заверенную  печатью  (при  наличии  печати)  и  подписью  руководителя  этого
юридического лица.

При  представлении  заявителем  документов  устанавливается  личность  заявителя,
проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в
заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их
проверку на: 

- правильность оформления заявления; 
- комплектность приложенных к заявлению документов, указанных в подпунктах 9.1.1 -

9.1.8.  пункта  9.1  подраздела  9  Раздела  II  настоящего  Административного  регламента  (в
зависимости от цели обращения заявителя); 

-  отсутствие  в  заявлении  и  прилагаемых  к  заявлению  документах  неоговоренных
исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,
подчисток либо приписок, зачеркнутых слов; 

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных
карандашом. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами
12.1,  12.2,  заявителю  рекомендуется  устранить  выявленные  несоответствия.  В  случае
невозможности  устранения  выявленных  несоответствий,  заявителю  вручается  (направляется)



уведомление  о  необходимости  устранения  нарушений  в  оформлении  заявления  и  (или)
представления отсутствующих документов (Приложение №29 к Административному регламенту).

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, после соответствующей
проверки документов, специалист на оборотной стороне заявления ставит отметку о соответствии
документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале учета
входящих документов, на нём ставится номер и дата регистрации. 

Заявителю  выдается  расписка  (приложение  №28  к  Административному  регламенту)  в
получении  от  заявителя  документов  с  указанием  их  перечня  и  даты  получения  Органом,
предоставляющим услугу, порядкового номера, такого же, что и в журнале, ФИО, должности и
подписью  сотрудника,  а  также  с  указанием  перечня  сведений  и  документов,  которые  будут
получены  посредством  межведомственного  информационного  взаимодействия.  В  случае
представления  документов  через  многофункциональный  центр  расписка  выдается  указанным
многофункциональным центром. 

23.2.  При  установлении  фактов  отсутствия  необходимых  документов,  несоответствия
предоставленных  документов  требованиям,  указанным  в  подпунктах  9.1.1  -  9.1.8.  пункта  9.1
подраздела  9  Раздела  II  настоящего  Административного  регламента  (в  зависимости  от  цели
обращения заявителя) Административного регламента специалист уведомляет заявителя лично о
наличии препятствий для выдачи выписок из похозяйственных и справок по социально-бытовым
вопросам,  объясняет  заявителю  содержание  выявленных  недостатков  в  представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению.

23.3. В случае, если заявление и документы, указанные в подпунктах 9.1.1. - 9.1.8. пункта
9.1 подраздела 9 Раздела II настоящего Административного регламента (в зависимости от цели
обращения заявителя), а также в подпункте 9.2.1 пункта 9.2 подраздела 9 Раздела  II настоящего
Административного  регламента  (документы,  которые  заявитель  вправе  представить
самостоятельно),  представлены  в  Орган  посредством  почтового  отправления,  расписка  в
получении  таких  заявления  и  документов  направляется  Органом  по  указанному  в  заявлении
почтовому адресу в день получения Органом документов.

23.4. Получение заявления и документов, указанных в подпунктах 9.1.1 - 9.1.8 пункта 9.1
подраздела  9  Раздела  II  настоящего  Административного  регламента  (в  зависимости  от  цели
обращения заявителя), а также в подпункте 9.2.1 пункта 9.2 подраздела 9 Раздела II настоящего
Административного  регламента  (документы,  которые  заявитель  вправе  представить
самостоятельно),  представляемых  в  форме  электронных  документов,  подтверждается  путем
направления  заявителю  (представителю  заявителя)  сообщения  о  получении  заявления  и
документов  с  указанием  входящего  регистрационного  номера  заявления,  даты  получения
заявления  и  документов,  а  также  перечень  наименований  файлов,  представленных  в  форме
электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение  о  получении заявления  и  документов,  указанных в  подпунктах  9.1.1  -  9.1.8
пункта 9.1 подраздела 9 Раздела II настоящего Административного регламента (в зависимости от
цели  обращения  заявителя),  а  также  в  подпункте  9.2.1  пункта  9.2  подраздела  9  Раздела  II
настоящего Административного регламента (документы, которые заявитель вправе представить
самостоятельно),  направляется  по  указанному  в  заявлении  адресу  электронной  почты  или  в
личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на РПГУ в случае представления заявления и
документов через РПГУ.

23.5. Заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя) через
многофункциональный центр передаются многофункциональным центром в Орган в электронном
виде  в  день  обращения  заявителя  (представителя  заявителя),  на  бумажном  носителе  в  срок,
установленный  соглашением,  заключенным  между  Администрацией  и  многофункциональным
центром.

Поступившему  из  многофункционального  центра  заявлению  присваивается
регистрационный номер Органа и указывается дата его получения. 

23.6.  Критерием  принятия  решения  является  наличие  заявления  и  полного  комплекта
документов, обязательных для предоставления муниципальной услуги.



23.7.  Результатом  административной  процедуры  является  регистрация  поступившего
заявления и  полного комплекта  документов,  обязательных для предоставления муниципальной
услуги.

23.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация
заявления и документов в журнале учета входящих документов.

23.9.  Процедуры, устанавливаемые пунктами 23.1.  –  23.2.  осуществляются в  течение 15
минут.

Регистрация  заявления,  поступившего  в  Орган  от  многофункционального  центра
осуществляется в течение 1 рабочего дня или на следующий день с момента его поступления в
Отдел.»;

1.12. Пункт 24.2 подраздела 24 Раздела III Административного регламента изложить в
следующей редакции:

«24.2.  Заявление  регистрируется  в  отделе  делопроизводства  и  передается  начальнику
Органа или уполномоченному лицу Органа. Начальник Органа или уполномоченное лицо Органа
в соответствии со своей компетенцией передает заявление для исполнения должностному лицу,
ответственному за рассмотрение поступившего заявления.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления:
- проверяет комплектность полученных документов и сведений в них содержащихся;
- запрашивает в режиме межведомственного информационного взаимодействия документы

и  сведения,  указанные  в  подпункте  9.2.1  пункта  9.2  подраздела  9  Раздела  II настоящего
Административного  регламента  в  случае,  если  заявитель  не  представил  их  по  собственной
инициативе. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в соответствии
с пунктами 25.1. – 25.4. Административного регламента.

В  случае  отсутствия  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,  предусмотренных
пунктами  12.1.  и  12.2.  настоящего  Административного  регламента,  специалист  Органа,
ответственный  за  рассмотрение  представленных  документов  комплектует  предоставленные
документы в учетное дело заявителя.»

1.13. Подраздел 25 Раздела III Административного регламента изложить в следующей
редакции:

«25. Формирование и направление межведомственных запросов
25.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  поступление

заявления и комплекта документов без приложения документов, предусмотренных подпунктом
9.2.1 пункта 9.2 подраздела 9 Раздела II настоящего Административного регламента.

Для рассмотрения  заявления  о  выдаче  выписок  из  похозяйственных книг  и  справок  по
социально-бытовым вопросам, специалист Органа запрашивает следующие документы (их копии
или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной
инициативе: 

1)  Выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  (при  обращении
юридических лиц) (Межрайонная ИФНС России № 5 по Республике Крым);

2) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при
обращении индивидуальных предпринимателей) (Межрайонная ИФНС России № 5 по 

Республике Крым;
3)  Правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок  и  (или)  объекты

недвижимости, (Белогорского Государственного комитета по государственной
регистрации  и  кадастру)  (для  определения  правообладателя  объекта  и  проверки

полномочий).
Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе в форме

электронного документа либо в  виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных
документов, в том числе в форме электронного документа.

Состав сведений, указываемых в межведомственном запросе, ответе на межведомственный
запрос, способ направления межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос,
срок  направления  межведомственного  запроса  и  ответа  на  межведомственный  запрос



определяются  документами,  описывающими  порядок  межведомственного  взаимодействия  при
предоставлении  муниципальных  услуг  (технологическими  картами  межведомственного
взаимодействия) в соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В  случае  представления  заявителем  документов,  предусмотренных  подпунктами  1  -  3
пункта 9.2.1 пункта 9.2 подраздела 9 Раздела II настоящего Административного регламента, по
собственной  инициативе  административная  процедура  межведомственного  взаимодействия  по
данным основаниям не проводится.

В течение 1  рабочего дня,  следующего за  днем получения запрашиваемой информации
(документов),  специалист  Органа  проверяет полноту полученной информации (документов).  В
случае поступления ответа на межведомственный запрос, содержащего противоречивые сведения
либо  информацию  не  в  полном  объеме,  специалист  Органа  уточняет  входные  параметры
межведомственного запроса и направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков
копии документов либо содержащиеся в них сведения, полученные в рамках межведомственного
взаимодействия, заверяются подписью ответственного исполнителя с указанием его фамилии и
инициалов, даты и времени их получения и приобщаются к материалам личного дела заявителя. 

25.2. Критерием принятия решения является необходимость формирования и направления
межведомственных запросов.

25.3.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  по  межведомственному
информационному взаимодействию являются документы или сведения, указанные в подпункте
9.2.1 пункта 9.2 подраздела 9 Раздела II настоящего Административного регламента, полученные
по межведомственным запросам.

25.4.  Способом  фиксации  результата  выполнения  административной  процедуры  по
межведомственному  информационному  взаимодействию  является  регистрация
межведомственного запроса о представлении сведений или документов в учетном деле заявителя.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.»;
1.14. В пункте 29.1 подраздела 29 Раздела  III Административного регламента слова

«пунктами 9.1. - 9.8.» заменить на слова «подпунктами 9.1.1 - 9.1.8 пункта 9.1 подраздела 9
Раздела II»;

1.15. В пункте 29.2 подраздела 29 Раздела III Административного регламента слова «п.
9.1-9.8.» заменить на слова «подпунктами 9.1.1 -  9.1.8 пункта 9.1 подраздела 9 Раздела II
настоящего Административного регламента».
2.Настоящее постановление обнародовать в сетевом издании «Официальный сайт Цветочненского
сельского поселения Белогорского района Республики Крым»: цветочное-адм.рф и на странице
муниципального  образования  Белогорский  район  государственной  информационной  системы
Республики Крым «Портал Правительства Республики Крым»: http: belogorskiy.rk.gov.ru в разделе
- Муниципальные образования района, подраздел Цветочненское сельское поселение.
3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования в сетевом издании «Официальный
сайт Цветочненского сельского поселения Белогорского района Республики Крым»:  цветочное-
адм.рф.
4.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Председатель Цветочненского сельского совета – глава
администрации Цветочненского сельского поселения
Белогорского района Республики Крым                                                            М.Р.Ялалов


